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LEIN918/2013, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2013

Dispoe sobre a estrutura no quadro de Cargos em
Comissdo do Poder Legislativo do Municipio dos
Barreiros ¢ da outras providéncias.

tribuicoes legais. fas

REFETTO DO MUNICIPIO DOS BARREIROS —~ PE. no uso de suas a

ae o Camara Municipal aprovou ¢ ele sancionou a scauinte ler:

Os Cargos em Provimento de Comissio do I’od er Legislativo do Municipio dos Barreiros.

sam a vigorar de acordo com o Anexo Unico desta L e

Coordenador do €ontrole Interno. de Assessor Partamentar. Assessor

= o Ut O Carvos de
c Uontabilidade "\»auwul de Scecretarias Dirctor de tesouraria. Chefe do departamento de Pessoal.
essor da Presidencias Assessor de Comunicagdo. Assessor Legislativo. Chele Cerimonial. Direton
de Patrimonio ¢ Assessor de Plenari
\r. 2% Compete ao Coordenador do Controle Inters
¢ los ¢ i cdic p CLAC CTIC NS X
Con v o 1
[E— etetuar andlise ¢ emitir orientagio aos setores administratiy os em caso de consaltas
St ca de competéneia. com vistas a solucdo dos problemas relacionados:
I ULCTIT | Os para promover a integragdo do com o Sistema de Controle Interno
proper metodotogias para avaliagdo ¢ aperteicoamento das atividades do Sistema de Controle
Interno do Poder Eegislativo: :
Vo realizar o fiscalizacdo nos setores administrativos. conforme métodos ¢ critérios constantes nos
roteiros de trabalhos elaborados:
o M requisitar dos setores administrativos. da Comissio Permanente de Licitacao Relatorios de

g Cantrofe de Gestdo Administrativa:

VUL
ao Presidente da Camara Municipal o Relatorio Anual de Controle In nterno. elaborado

Vi ;;m‘_—«\f"* i
o buse nos Relatdrios de Controle de Gestao Administratiy a apresentados:
VI clabm‘"r o Relatorio de Controle Interno a ser muminhwdo ao Tribunal de Contas do Estado de

Pernambuco quando da prestagao de contas do Presidente da Ci 1ara Municipal ¢ de acordo com a

determinagoes eeais:
LA O AUUSR0 O Lodes oS documentos o arquivos relerentes a patrimonto. pessodl. contabiiidade.
ooperactonal ¢ alins, processos internos e todas as

fiscalizagio:

Bnanceiro. orgamentaris informagoes dos setores
adnimistiativ os que Julgar necessarias visando a instruir rprocedimentos de
¢ Pernambuco no exercicio de sua missio institucional:

X apotar o Tribunal de Contas do Estado d
ecifica.

N executar as demais atividades decorrentes de 1 ej. Decreto. ato ou norma esp
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A

ssessor Parlamentar. ocupante do cargo de provimento em comissio. indicado por cada
neado pelo presidente. sio acometidas as seguintes atribuigoes:

ades de apoio parlamentar:
nento no gabinete:
canizar ¢ soliciar material de expediente:
- imcumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar:
- recolher informagoes. sugestoes e reivindicagoes junto a comunidade ¢ entidades de classes:

Heo O expediente do Assessor Parlamentar poderd ser interno ou externo. ficando

ado dovercador que o indicar. para desempenhar as atividades deseritas nos incisos acin.

=+ Compete ao Assessor de Contabilidade:

- S  Prestador de Servigos de Cons ¢ a Assessoria Contabil. nos trabalhos e assuntos
N S r'as ~ o S L . L S S S L i ul {w
cip O S \{‘\‘ S €slag 5B cUc S C CSPCC o 4w S ¢ ~
) S .
Mt 3% Compete ao Assessor de Secretaria:
L= coordenar a Secretaria Administrativa ¢ o servico de protocolo:
H - assessorar a Mesa nas Sessoes Plenarias: ;
- proceder as copias de projetos quando forem solicitados pelos interessados: 1
IV domeeer as informagoes solicitadas por vercadores ¢ funcionarios da Camara. em assuntos de sua
competencia:
Z

M 6" Compete Diretor de Tesouraria:

ar todos os cheques emitidos ¢ endossar os destinados depositos em estabelecimentos

buncarios, juntamente com o Presidente da Camara:

H receber importancias devidas @ Camara:

I depois de devidamente autorizado pelo Presidente da Camara. efetuar o pagamento da despesa. de
acordo com as disponibilidades de numerarios: ‘

N cuardar ¢ conservar os valores da Camara:

.

cquisitar taloes de chegues dos bancos:

VEmeumbie-se dos contatos com estabelecimentos bancarios. em assuntos de sua competéneia:
VI preparar os cheques para os pagamentos autorizados.

VI promover a publicagdo. diariamente. do movimento de caixa do dia anterior:

IN' registrar os titulos ¢ valores sob sua guarda ¢ fazer depositos nos estabelecimentos de crédito:

3 ’ = - "
‘ : iros - - - : (81) 3675.1156
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wer o controle da frequencia do pessoal. para efeito de pagamento e tempo de SCIVICo:
mover a verificagao dos dados relativos ao controle do salario familia. do adicional por tempo

Cservico ¢outras vantagens dos funciondrios. previstas na legislagdo em vigor:
s folhas de pagamentos dos funcionarios e dos vereadores da Camara:

e enecugdo das atividades sociais internas da Camara: ¥
ieipar daspromogdo. reerutamento. selegdo. plancjamento. exceucdo dos programas de
nto. organizacdo ¢ lotagdo nominal ¢ numérica dos funcionarios da Camara:

ervisionar a elaboragdo da proposta orgamentaria. na parte relativa a pessoal civil: f‘

articipar da lavratura dos atos referentes ao pessoal e. ainda. dos termos de posse. identificagio.
pedicdo decarteiras funcionais ¢ supervisionar a elaboracio ¢ assinar folhas de

os tuncionarios da Camara:
Chaminar ¢ opinar em questoes relativas a direitos. vantagens. deveres e responsabilidades do

T ¥ 31-
PICSSUAL.

IX cumprir ¢ fazer cumprir a legislagdo especifica. referente aos tuncionarios da Camara:

N supervisionar a apuragao do tempo de servigo do pessoal. para todo e alquer efeito:

narios da L am

S 3 } -
¢ o SOHCHAcAad A

concessio de icenga. aposentadoria ¢ outros fins legais:
NI participar da organizagdo ¢ manutengio atualizada do cadastro dos funcionarios da Camara .
ainda. do assentamento da vida funcional e de outros dados do pessoal.

\

V8T Compete ao Assessor da Presidéneia:
o - Assessordr o Presidente da Camara Municipal em todas as questdes pertinentes a sua fungio:

- redigir. datilogratar ou digitar trabalhos ou documentos por solicitagdo do Presidente:

- entregar ¢ distribuir material aos Senhores Vereadores. por determinagdo do -Presidente: dar
telefonemas para o Presidente:

i
[
I

IV el para quie todas as taretas sejam desempenhadas conforme a necessidade do Presidente:
LR

acendar compromissos do Presidente:

V- executar outras tarelas correlatas ds acima descritas ou por determinacdo do Presidente,

Art 9% Compete ao Assessor de Comunicagios

Lo Assessorar o Presidente ¢ o Seerctaria, no - intercambio entre a Camara ¢ a comunidade e em todo
processo de divulgagdo dos servigos legislativos:

- fazer a verificagdo prévia dos equipamentos eletronicos de dudio. video ¢ informatica do plenario
das Sessoes:

R A | SRR T e
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o T U towr EmEe. unE o mSTTE
=1 R su responsabilidade mateniars. equipamentos e patriménio da Camara. além de zelar
Lompele ao Assessor [,Cgisl;i[i\ (O
assessorar o Vereador. nos trabalhos legislativos. inclusive nas Comissoes Permanentes ¢
ceepaionar ¢ lornecer informagoes as pessoas que procurarem o Vereador,
LE Compete ao Chele de Cerimonial:
- dirigir ¢ coordenar o servico de cerimonial em todas as solenidades:
reanizar conjuntamente com demais setores as cerimonias oficiais do Legislativo:
determinar as normas do cerimonial a serem usadas nos atos. solenidades. comemoragoes e
4 certmontas de responsabilidade da Camara Municipal:
V- proceder a elaboragdo de lista de convidados. expedir conviies ¢ tomar as prov idencias necessarss
para a execugdo da solenidade do [egislativo:
V- responsabilizar-se pela orientagdo e convocacdo de servidores e colaboradores dos eyvenios o
imars
V- oreanizare executar os trabalhos de decoragio nas solenidades da Camara:
VIT - apresentar ao Presidente da solenidade  todos os detalhes inerentes ao  cerimonial
antecipadamente.
VHE - manter sob sua responsabilidade materiajs. equipamentos ¢ patrimonio. além de zelar pela sua
conservacao.
At 120 Compete ao Diretor de Patrimonio:
I - fazer a conferéneia entre a nota fiscal e os cquipamentos recebidos:
H - catalogar os equipamentos em ordem cronoldgica crescente:
T - fichar ¢ numerar os equipamentos:
o IN - manter sob sua cuarda ficha de moy imentacdo dos equipamentos:
£ - proceder a transteréncia dos equipamentos de um setor parda outro:

VD= fazer conferdneia semestral ¢ anual dos equipamentos:

VI - Tazer a vansferéneia das responsabilidades:

VT - comunicar ao Presidente qualquer irregularidade no setor:

N - enviar para o Presidente até o dia 30 de dezembro de cada ano. relatorio final de conferéneia:

AT LA Compete ao Assessor de Plenario:

F— Assessorar as atividades de Plendrio em matérias de natureza legislativa:
[T Orientar na claboragao dos pareceres das Comissoes Permanentes:

HE = Prestar auxilio as bancadas na realizagdo de requerimentos de Plendrios
IV - Demais atividades correlatas,
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o b 555 3
o Presidente do Poder Legislativo. conceder \’mtlilcziom de incenti ate

los vencimentos basicos dos servidores efetivos o com

ST

despesas decorrentes da execugdo desta Lei serio levadas

tas proprias da Camara Municipal dos Barreiros

Ficam revogadas as disposicoes em ¢
A1 7 7

CARLOS ARTER sou«ﬁm: AVELLAR JUNIOR
- PREFEITO -
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ANEXO UNICO

PROJETO DE LEI N°046/2013.
NOMENCEATURA SIMBOLO | VENCIMENTOS
01 COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO | CCof (RS;.I(H;_U«)
13 ASSESSOR PARTAMENTAR o 200000
OF - ASSESSOR DE CONTABILIDADIE: 3 |, 72%.00
2 U1 ASSESSOR DE SECRETARIA CCad | 1.728.00
DIRETOR DETESOURARIA CC-4 | 136800
O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL (4 136800
ASSESOR DA PRESIDENCIA Eeee 1% 1.368.00
ASSESSOR DE COMUNICACAO e | 100.00
13 | ASSESSOR LEGISLATIVO o 855.00
CHEFL DE CERIMONIAL CC-6 | 855.00
X UL DIRETOR DL PATRIMONIO o reea | 83500
13 ASSESSOR DE PLENARIO e 730.00
| e ——————— B
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