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Um novo tempo, uma nova histéria, P =

LEIN"918/2013, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2013

v

Dispoe sobre o estrutura no quadro de Cargos o

\
Comissdo do Poder Legislativo do Municipio d

Barreiros ¢ di outras providéncias.

O PRFFETTO DO NMUNICIPIO DOS BARREIROS — Pl n

Do que a Camara Munieral

P

0 uso de suas atribuicoes fegais, 1y
aprovou ¢ ele sancionou a seguinte lei:

A 1 Os Cargos em Provimento de Comissao do Poder Legislativo do NMunicipio dos Barreiros
passam a vigorar de acordo com o Anexo Unico desta el
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AR s Carvos de Coordenador do Controle Interno. de Assessor Parlamentar. \SSesso

=

de Secretra Dirctor detesouraria. Chete do departamento de Pessoalg
Vasessor da Presidencias Assessor de Comunicacdo. Assessor | ceislativo. Chete Cerimonial. Dircto§

de Parimonio ¢ Assessor de Plendario.

A 2 Compete ao Coordenador do Controle Interno:
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NIERCNIT Cpropor medidas visando g promover s inteeragio operacional do Sistema
Controle nterno do Poder Tegislativo:

I eletuar anddise ¢ emitir orientagiio aos setores administratis os em caso de consultas tormuladas n
st drea de competéncia. com vistas a solugdo dos problemas relacionados:
U sueerie procedimentos para promoyer

ler 1 oot N
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a mtegragdo do com o Sistema de Controle Interno no
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chis pard avabiagdo ¢ aperieigoumento das atividades do Sistenia de Controle
tterno do Poder Legrslativo:
X7 realizar a fiscalizagdo nos setores administrativos. conforme métodos ¢ ¢r
roteiros de trabathos elaborados: :
A requisitn dos setores administrativos. da Comissdo Permanente de Licnacdo Relatorios
g i sestdo ANdministrativa:

HETTOS CONSanics nos
A d
\}'\.‘

et ao Presidente da Camara Municipal o Relatorio Anual de Controle Interno, claborado
Dase nos Relatorios de Controle de Gestao Administratis o apresentados:

VT elaborar o Relatorio de Controle Interno a ser encaminhado ao Tribunal de Contas do st
Pernambuco quando da prestagiao de contas do Presidente da Camara Municipal ¢ de
determinagoes leeais:

ilLiU Gl

acordo com as
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os documentos ¢ arquivos relerentes o patrimonio. pessoal. contabi

dmentarios operactonal ¢ alins, processos internos ¢ todas as nformagoes dos setores

Hidade.

adiiistiativos que Julear necessarias visando a instruir procedimentos de fiscalizacio:

N aporar o Eribunal de Contas do Istado de Pernambuco no exercicio de sua missdo institucional:

N enecutar as demais atividades decorrentes de e, Decreto. alo ou norma especifica.
SN\ )
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2 Um novo tempo, uma nova histéria.

AL 3T A0 Assessor Parlamentar. ocupante do cargo de provimento em comissio. indicado por cud

vercador ¢ nomeado pelo presidente. sdo acometidas as seguintes atribuigoes:

Foassessorar as atvidades de apoio parlamentar:

i oo

He- prostar atendimento no cabinete:
HE = organizar ¢ solicitar material de expediente:

IV - mcumbir-se da correspondéncia recebida ¢ expedida pelo parlamentar:

V- recolher informagoes. sugestoes ¢ reivindicagoes junto a comunidade ¢ entidades de classes:
Voo bnico O enpediente dos Assessor Parlamentar poderd ser interno ou externo. ficands
thordmado aovercador que o indicar. para desempenhar as atividades descritas nos incisos acima

\re 47 Compete ao Assessor de Contabilidade:
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Vsessorar o Prestador de Servigos de Consultoria ¢ a Assessoria Contabil. nos trabalhos ¢ assunto

a
o ‘ g
aoontabihidade a Camara: 5
He-verencin todo o sistema financeiro da Camara Municipal. zelando pelo cumprimento dos prazos 8
v cumpridos nas o vartas instancias da ;ulmmlslmgzlu. junto aos sctores da Camara. a Prefenura
. @ : N . . . e v 8 [&)]
Municipal ¢ aos Orgdos estaduais ¢ federais. em especial o Tribunal de Contas do Fstado deg
Pernambuco: 5
’ 3 - T x . 1 % & a1
HE- fornecer as informagoes solicitadas por vereadores ¢ funcionarios da Camara. em assuntos de suad
. Q.
&
>
\ S TP N . s Soecretarig . a
vl Compete ao Assessor de Seeretaria: Q
N
3
i N 4 LTS T P i TR > e N N N . a1
b-coordenara Seceretaria Administrativa ¢ o servigo de protocolo:
H-assessorar a Mesa nas Sessoes Plenarias:
WU s COPTUS de projetos L]ll‘lll\lk) forem sohicitados ]\‘IU\ mteressados:
% rneceras mtormagoes solicitadas por vereadores ¢ funciondarios da Camara. em assuntos de sii

competencii
Art o7 Compete Diretor de Tesouraria:

TOrdd o~

os cheques emitidos ¢ endossar os destinados a depositos em estabelecimentos
Duncarios, puntamente com o Presidente da Camara:

Horeceber importancias devidas a Camara:

- depois de devidamente autorizado pelo Presidente da Camara. efetuar o pagamento da despesa. de
acordo com as disponibilidades de numerarios: '

N ouardar ¢ conservar os valores da Camara:

' sitar tadoes de cheques dos bancos:

Vi mcumbirese dos contatos com estabelecimentos bancarios. em assuntos de sud competenceia:
VI preparar os cheques para os pagamentos autorizados.

VI promover a publicacio. diariamente. do movimento de caixa do dia anterior:

EN-registrar os titulos ¢ valores sob sua vuarda e fazer depositos nos estabelecimentos de erédito:
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Um novo tempo, uma nova histéria.

.
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Lprimentos de numerarios. necessarios wos pagamentos de cada dia. mediante cheques o

ordens bancarias:

N omovimentar contas bancarias. juntamente com o Presidente da Camara:

NP promover o recolhimento das contribuigdes para as institui¢oes de previdéncias sociais.

onipete ao Chete do Departamento de Pessoal:

Fopromover o controle da frequeéncia do pessoal. para efeito de pagamento ¢ tempo de servigo:
IE promover a verificagio dos dados relativos ao controle do salario familia. do adicional por temp
deservico ¢ outras vantagens dos funciondrios. previstas na legislacdo em 1eor:

o clabora

as folhas de pagamentos dos funcionarios ¢ dos \uudmu da Camara:

I\ ‘olaborar

reenecugao das atividades sociais iternas da Cameara:
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partivipar da promogdo. reerutamento. selegdo. plancjamento. exccugdo dos programas

tremamento. organizagdo ¢ lotagdo nominal ¢ numérica dos funcionarios da Camara: §

o VI supervisionar a elaboragdo da proposta orcamentaria. na parte relativa a pessoal civil: §

VI participar daclavratura dos atos referentes ao pessoal e. ainda. dos termos de posse. identiticagio?

tcntis enpedicao descarteiras funcionais ¢ supervisionar a - elaboracio ¢ assinar folhas ng
wamantos dos funcionarios da Camara:

VHEevaninar ¢ opinar eme questaes relativas adireitos. vantagens. deveres ¢ responsabilidades d
pessoul:

IN©cumprir ¢ fazer cumprir a legislagdo especifica. referente aos funciondrios da Camara:

N osupervisionar a apumwu do tempo de servigo do pessoal. para todo ¢ qualquer efeito:

N opiar sobre asolicitagdo da concessio de licenea e férias dos tunciondrios da Camarda:

N [ASREEE N E RS

panhar “,mmm'(m demspeciao medica dos funciondarios da Camara. para adimissao
cotcessdo de hieengas aposentadoria ¢ outros fins fegais:

' GIBBCEBSEBLZ0-G0P6-LSL-6P2G-2PC

NI participar \ld organizagdo ¢ manutengdo atualizada do cadastro dos funcionarios da Camara ¢
anda. do assentamento da vida funcional ¢ de outros dados do pessoal.

pete ao A ssessor da Presidéncia:

i

- redigirs datilogratar ou digitar trabalhos ou documentos por solicitacio do Presidente

IH - entregar ¢ distribuir material aos Senhores Vereadores. por determinacio do Presidente: dar

telefonemas para o Presidente

' clr para que todas as \n‘d}i\ scjam desempenhadas conforme a necessidade do Presidente
mpromissos do Presidente

HEenecutar outras taretas correlatas as acima descritas ou por determinacao do President

M9 Compete ao Assessor de Comunicagio:
Prosidente ¢ a Seerctarias no intercambio entre o Camara ¢ o comunidade ¢ em todo
OCesso de diny ni" lu.«lw \1 N SCEN K‘-H 1&‘“1\1‘1 LIV oS!

- tazer averificagdo prévia dos equipamentos eletronicos de audio. video ¢ informatica do plenario
das Sessoes:
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Um novo tempo, uma nova histéria.

nanter sob sua responsabilidade materiais. cquipamentos ¢ patrimonio d

S L CONSSTY Agdo,

a Camara. além de zela

At 10 Compete ao Assessor Legislativo:
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l assessorar- o Vercador. nos trabalhos legislativos. inclusive nas Comissoes
Fapecians:

Permanentes

do

clornecer mtormagoes as pessoas que procurarem o Vercador,
A Compete ao Chete de Cerimonial:

divieir ¢ coordenar o servico de cerimonial em todas as solenidades:

Horeanizar conjuntamente com demais setores as cerimonias oficiais do Iegislativo:
clerminar as normas doscerimonial aserem usadas nos atos. solenidades. comemoragoes ¢
i cermmontas de responsabilidade da Camara Municipal:
IV - proceder a elaboragio de lista de conyidados. expedir convites ¢t

OMA as Prov idencias necessarias
para a exeeuedo da solenidade do Legislativo:

V- responsabilizar-se pela orientagdo ¢ convocagio de servidores ¢ colaboradores dos eventos da
\ ! Cenecutar os trabalhos de decoragio nas solenidades da Camara:

| apresvntar - ao Presidente da solenidade  todos os - detalhes merentes  wo - cerimonial
antecipadamente
VI

manter sob sua responsabilidade materiais. cquipamentos ¢ patrimonio

calém de zelar pela sua
CONSCIVACAo.

1BBZE6GEBZ0-SOP6-/SZh-6PLS-ZPZI09RY X0IBLIO0 Op 0BIPOD LEES 20CePIeN/

Vb Compete ao Drctor de Patrimonio:
[ - fazer aconteréneia entre a nota tiseal ¢ os cquipamentos recebidos:
ll catalogar os equipamentos em ordem cronologica crescente:

LT - fichar ¢ numerar os cquipamentos:

!
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VSt

;:n\H\I thicha de movimentagdo dos equipamentos:

proceder atransterencia dos equipamentos de um setor pard outro:

Ve Rer conterencia semestral ¢ anual dos equipamentos:
VI - Tazer a transteréneia das responsabilidades:
VHIE - comunicar ao Presidente qualquer trregularidade no setor:

N - enviar para o Presidente até o dia 30 de dezembro de cada ano. relatorio tinal de conterencia:

U P ao A SSeSSOL de I’lx‘!hl['i\)f

L= Assessorar as atividades de Plendrio em matérias de natureza legislativa:
I Orientar na claboracao dos p parcceres das Comissoes Permanentes:
i Prostar auxilio as bancadas na realiz wwdo de requerimentos de Plendario;

PN Demas atnvidades correlatas j/ ,
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Vi L Fica autorizado o Presidente do Poder Legislativo. conceder or

atiticagdo de incentivo at&
FOOY (cem por

cento) dos vencimentos basicos dos servidores ctetivos ¢ comissionados da Camar:

Nt

Vil I A despesas decorrentes da exeeugdo desta Lei serdo levadas a

conta das dotagoe
orgamentarias proprias da Camara Municipal dos Barreiros,
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Ve Tos e revogadas as disposicoes em contrario. especificamente a Lei Municipal n® 725, de )
) Q

oo de 006 ca b e Municipal n” 797 de 30 de junho de 2009, %

ML P Estacfer entrard em vigor na data de sua publicagio. com os seus eleitos financeiros VIgorang luQ

a partir do dia 01 de janeiro de 2014,

Barreiros-PE, 18 de Dezembro de 2013.
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Um novo tempo, uma nova histéria.

ANEXO UNICO

PROJETO DE LEI N°046/2013.
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OUAN NOMINCEATURA SIMBOL.O  VENCIMI N
>
| ! N | (RS) EE
01 COORDENADOR DE CONTROLLE INTEERNO CC-1 ;.ué%@m
<
\SSESSOR PARI AMIENTAR CC-2 ) ()(gzl%u
UL ASSESSOR DECONTABIIDADL CC3 7R @0
| i Q-
2o
01 ASSESSOR DE SECRETARIA CC-3 | 7“%()
DIRITOR DE TESOURARIA CC-d | 368.00
| | . %. \
[8)]
01 CHEFE DO DEPARTAMENTO DI PESSOA] CC-4 ;_.m%w
%
0] ASSESOR DA PRESIDENCIA CC-4 | 36800
(1 VSSESSOR DE COMUNICACAO CC-3 u(@m
R
3 ASSESSOR LEGISLATIVO CC-6 83500
CHEFE DE CERIMONIAL CC-6 83500
L U DIRETOR DI PATRIMONIO tC-0 853,00
3 ASSESSOR DI PLENARIO T 730.00
}/ \
[~ J —~
L=
— S
s i A A b o S T N s e e SRRSOl T S S0

Rua Ayres Belo, 136 - Centro - Barreiros - PE | CEP: 55.560-000 | Fone: (81) 3675.1156
site: www.barreiros.pe.gov.br | fan page: www.facebook.com/pages/prefeitura-dos-barreiros
CNPJ: 10:110.989/0001-40



